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1. Introduccion:

Para agilizar la gestion administrativa, hemos puesto en funcionamiento el Portal de
Proveedores de ADIF S.A. Este espacio seguro y de facil uso le permite:

e Consultar el estado de sus facturas en ADIF S.A.
e Verificar fechas y estados de pago.
e Cestionar y mantener actualizados sus datos de contacto y fiscales en linea.

El portal también incluye una ficha de preinscripcidon para quienes deseen incorporarse al
Registro de Proveedores de ADIF S.A. Si ya esta registrado como proveedor, podra completar
su informacién y mantenerla actualizada de forma simple y agil.

El acceso se realiza mediante su direccion de correo electrénico. Si se encuentra vinculado a
mas de una empresa (por ejemplo, en una UTE), podra seleccionar desde un menu
desplegable la empresa cuya informacién desea consultar.

A continuacién encontrara el paso a paso para utilizar el portal.

2. Ingresando al Portal de Proveedores:

Ingrese al siguiente enlace:
https://\www.argentina.gob.ar/transporte/trenes-argentinos-infraestructura

En la seccién Servicios, seleccione la opcion Portal de Proveedores.

gw% Argentina.gob.ar [ Buscd en el sitio ‘ Q)

Ministerio de Economia / Transporte /

Trenes Argentinos Infraestructura

Dirigimos las obras de infraestructura ferroviaria en todo el pais para brindar un transporte
seguro para los argentinos.

Servicios

»)

Licitaciones y contrataciones Portal de Proveedores Tramites ADIF
Podés consultar todas nuestras Accedé aqui a tu cuentay Enterate qué tramites podes hacer
icitaciones publicas, privadas y aprovecha la herramienta para online. A 6 al instructivo para

s TAD por Mesa de

contrataciones. consultar tu estado de cuenta. realizar tramit
Entrada.
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¢EN qué puedo ayudarte?


https://www.argentina.gob.ar/transporte/trenes-argentinos-infraestructura

En la pagina de Ingreso al Portal de Proveedores, usted encontrara los siguientes
elementos esenciales para comenzar su autogestion:

Campos de ingreso. Debe ingresar su direccion de correo electrénico y su
contraseia para iniciar sesién correctamente.

¢No posee contraseia?: Si aun no ha creado su clave, puede hacer clic en el enlace
correspondiente para generarla —aunque este recurso no aplica si recibid una
invitacion previa, ya que la clave debe crearse desde el enlace enviado en ese correo.

¢Olvidé su contrasefia?: En caso de haber olvidado su clave de acceso, haga clic en el
enlace destinado a tal fin. Recibira un correo electrénico con un enlace que le permitira
establecer una nueva contrasena.

Nueva Preinscripcion: Si desea gestionar una nueva ficha de preinscripcién, podra
acceder al formulario correspondiente mediante el enlace provisto. En dicho formulario
debera especificar si se trata de un proveedor nacional o extranjero. Segun su eleccion,
se le solicitara ingresar el CUIT (en el caso de proveedores nacionales) o el Numero de
Identificacion Tributaria de su pais junto con la direcciéon web oficial (en el caso de
proveedores extranjeros).

En ambos casos sera requisito indispensable consignar una cuenta de correo
electrénico valida, la cual servird como medio de contacto y autenticacion en el
sistema.

Requisitos de la contrasefa:

Minimo 6 caracteres y maximo 8 caracteres.
Debe incluir al menos una mayuscula y un numero.
No se permiten caracteres especiales.

Si tiene dudas sobre el uso del portal, contacte a soporte.portal@adifsa.com.ar.

3. Menu principal:

Una vez ingresado al Portal de Proveedores, visualizara la pantalla inicial y en la parte
superior el Menu principal con las siguientes opciones:

Selector de Proveedor: le permite acceder a los datos de uno o varios proveedores
asociados a su usuario.

Cuenta Corriente: le permite consultar el listado de comprobantes pendientes de
pago, revisar el historial de pagos y exportar dicha informacion.

Formulario de inscripcion: le permite cargar y modificar los datos del proveedor. Una
vez validados, podra obtener el Certificado de Inscripcién en ADIF S.A.

Agregar proveedor: esta opcion se muestra cuando selecciona Formulario de
inscripcion. Le permite registrar los datos de un nuevo proveedor, el cual quedara
asociado a su usuario.

Notificaciones: le permite visualizar los avisos de aprobaciones y/o las observaciones


https://servicios.adifse.com.ar/proveedores/login?utm_source=chatgpt.com
https://servicios.adifse.com.ar/proveedores/documentos/Instructivo%20-%20Portal%20de%20Proveedores.pdf?utm_source=chatgpt.com
https://servicios.adifse.com.ar/proveedores/documentos/Instructivo%20-%20Portal%20de%20Proveedores.pdf?utm_source=chatgpt.com
https://servicios.adifse.com.ar/proveedores/documentos/Instructivo%20-%20Portal%20de%20Proveedores.pdf?utm_source=chatgpt.com
mailto:soporte.portal@adifsa.com.ar

resultantes de la validacion de los datos cargados.

contrasenay cerrar la sesion.

4. Cuenta corriente’:

Perfil de usuario: ubicado en el sector superior derecho, le permite modificar su

En esta seccion se detallan los contratos con saldo y los comprobantes asociados.

En la parte superior del listado, usted podra:

corriente”.

Seleccionar si desea mostrar u ocultar el historial de pagos, marcando la opcidn
“Mostrar historial de pagos”.

Generar un reporte completo en formato PDF mediante el boton “Exportar cuenta

Cada orden de pago dispone de un botdén lateral derecho que le permitira descargar la
orden de pago en formato PDF y, cuando corresponda, las retenciones impositivas

vinculadas.

Vista de cuenta corriente

TRENES ARGENTINOS

INFRAESTRUCTURA

FORMULARIO DE INSCRIPCION

INSTRUCTIVO

Cuenta corriente

Coneepto

Fecha

Tipo de comprobante

N° de comprobante

Monto

O Mostrar historial de pagos

saldo

Exportar cuenta corriente

saldo concepto

01/09/2025

Factura (4)

00002-0001M1

$1000,00

$1.00000

01/09/2025

Factura ()

Vista de historial de pagos

TRENES ARGENTINOS

INFRAESTRUCTURA

FORMULARIO DE INSCRIPCION

INSTRUCTIVO

00002-00011!

CUIT: T/ Razon Social: XXMV

$1000,00

$100000

Cuenta corriente

Mostrar historial de pagos

Exportar cuenta corriente

Concepto Fecha Tipo de comprobante N° de comprobante Monto saldo Saldo concepto
ooczosier |
0V03/202 Nota Crédito (4] 00002-00000001 ($100000) $0,00
V03202 Factura (A) 00002-00000002 5100000 $000
0V03/202 Factura () 00002-00000003 $100000 $000
29/04/2021 Orden de pago 00000001 (5100000} $000
oz/o1/2021 Factura () 00002-00000004 5100000 $000
00000002 ($100000) $0,00

njo3/2021

Orden de pago

' Nota: El sistema dnicamente despliega comprobantes cuya fecha sea igual o posterior al 1 de noviembre de 2017. Los
documentos anteriores deberdn consultarse con el drea correspondiente de ADIF S.A.
Los pagos asociados a dichos comprobantes se visualizardn en el portal 48 horas corridas posteriores a la generacion
interna de la orden de pago, a fin de garantizar que las autorizaciones y tramitaciones internas se hayan completado y que
las transferencias estén acreditadas en las cuentas del proveedor. Ademads, el sistema exhibe comprobantes y ordenes de
pago con una antigiiedad mdxima de 1 afio previo a la fecha de registro.



Vista de la exportacion de la Cuenta Corriente.

TRENES ARGENTINOS

INFRAESTRUCTURA
Concepto Fecha Tipo de comprobante N° de comprobante Monto Saldo Saldo concepto
o002 Mata Crédito (&) 50,00
O04/032021 Factura (A) §0.00
017032021 Factura (A) $0.00
2904/2021 Orden de pago 50,00
Q02021 Factura (A) 0,00
11/032021 Orden de pago §0.00
010272021 Factura (A) § 0,00
117032021 Orden de pago 50,00

5. Cambio de clave:
Una vez dentro del sistema, si desea cambiar su contrasefa, dirijase a la esquina superior
derecha de la pantalla y seleccione la opcién “Cambio de clave”.

Al hacerlo, se mostrara la pantalla para establecer una nueva contrasena.

Primero debe ingresar su contrasefna actual. Luego, escriba la nueva contrasefa y vuélvala a
ingresar para evitar errores de tipeo (el sistema verificara que ambas coincidan). Finalmente,
haga clic en el botén “Cambiar contrasefia”.

Nota: recuerde respetar los requisitos establecidos para la contrasefa.

Una vez confirmada la nueva contrasefa, el sistema lo redirigira nuevamente a la pantalla de
inicio de sesion. Desde alli, podra acceder al Portal de Proveedores con su correo electrénico
y la nueva contrasefa para gestionar su cuenta.



"+ Argentina.gob.ar

Trenes Argentinos Infraestructura  Portal de Proveedores !

Trenes Argentinos Infraestructura

Portal de Proveedores

Cambiar contrasena

Contrasena actual

[ )

Nueva contrasefa

[ )

Repita la contrasena

[ )

Requisitos de la contrasefia:

-Minimo 6 caracteres, maximo 8 caracteres
-Al menos un numero y una mayuscula
-No utilizar caracteres especiales

6. Agregar proveedor:
Esta seccion permite dar de alta un nuevo proveedor.

Primero debera indicar si se trata de un proveedor nacional o extranjero.
Segun la opciodn seleccionada, el sistema solicitara:

e Proveedor nacional: CUIT.

El sistema validara que el CUIT tenga un formato correcto y que no se encuentre ya
registrado.

e Proveedor extranjero: NUmero de Identificacion Tributaria de su pais y direccion web
oficial.



Agregar Proveedor

¢ Proveedor Extranjero?

Cuit

Luego, debera seleccionar el tipo de proveedor:

e Persona Fisica.
e Persona Juridica.

e Contratos de Colaboracién Empresaria.

La ficha se compone de distintos bloques de informacién que el usuario debe completar. El
sistema permite guardar parcialmente los datos de cada bloque para continuar la carga en
diferentes momentos o etapas.

Formulario de inscripcién

-~ O - CEEETEE

Tipo de Proveedor O persona Fisica O persona Juridica ® contratos de Colaboracién Empresaria
Datos de Datos Actividad Rubro Domicilio Domicilio Domicilio Representantes Datos Datos Certificacién Declaracién
Contacto Contratos Legal Fiscal Contractual /Apoderados Impositivos Bancarios de calidad Jurada
de
«colaboracién

Datos de Contacto

“Nombre “Apellido “Area Posicién “E-Mail “Teléfono

Contratos de Colaboracién Empresaria (UTE, ACE)

Actividad /es (Relacionadas a la Contrataci6n)




Estado de carga de la informacioén
En la parte superior se visualizan las secciones requeridas y su estado:

e Verde: datos cargados correctamente.

e Rojo: datos incompletos, sin cargar o con observaciones pendientes de correccién.

Al hacer clic en cada seccion, se despliega el formulario correspondiente.

Finalizacion de la carga

Una vez completados todos los blogues de informacion, en la seccion “Declaraciéon Jurada”
debera aceptar los términos y condiciones. Al hacerlo, se habilitara el boton para Grabar la
Ficha de Preinscripcion.

Solo cuando todos los bloques estén completos aparecera un botén debajo de ellos para
Generar la Pre-Inscripcion.

Declaracion Jurada

"Declaro bajo juramento que la informacion consignada precedentemente y toda la documentacion presentada y a presentar en el
Registro de Proveedores revisten cardcter de Declaracién Jurada. Asimismo, me responsabilizo de su veracidad, y me comprometo a

mantenerla actualizada y facilitar su verificacion por parte de ADIF S.A. en todo momento.

En caso de detectarse la falsedad o falsificacion de documentacion u omisién de informacion y/o de los datos incorporados a la
informacién aportada, ADIF S.A. se reserva el derecho de permanencia o baja del proveedor en su Registro, todo ello sin perjuicio de las

dacciones que por derecho pudieren corresponder a ADIF S.A. ante las falsedades o falsificaciones detectadas.”

Acepto y presto conformidad sin condicionamiento alguno a que serdn vdlidas y fehacientes cualquier tipo de notificacién y/o

comunicacion gue ADIF S.A. realice alguno cualquiera de los domicilios y correos electronicos informados en el registro de proveedores.

ACEPTO TERMINOS ¥ CONDICIONES @

Generar Pre-Inscripciéon

Con esta accion, se inicia el circuito interno de ADIF S.A. para la evaluacion de la solicitud.

Usuarios de distintas areas de ADIF seran responsables de evaluar la informacion cargada en
cada blogue. Segun el resultado del analisis, podran:

e Aceptar la solicitud

e Notificar observaciones, en cuyo caso deberd corregir o completar los datos
indicados.

¢ Rechazar la solicitud



Ante cualquier duda o inconveniente, puede contactarse por correo electronico a
soporte.portal@adifsa.com.ar para recibir asistencia.

7. Modificar datos:

Tenga en cuenta que este portal debe mantenerse actualizado con la informacion de los
proveedores. Por ello:

e Si usted ya forma parte del Registro de Proveedores de ADIF S.A., el sistema
generara automaticamente una ficha en blanco para que complete todos los datos

nuevamente.

Si necesita modificar o actualizar informacioén, deberd reenviar los datos a través de
la opcion “Modificar Datos”.

Modificar Datos

Desea desbloguear los paneles para poder modicar

sus datos?

8. Notificaciones:

El sistema le avisara cuando ADIF emita una notificacion. La verd automaticamente la
primera vez que ingrese al portal después de que haya sido generada y, posteriormente,
podra consultarla nuevamente desde el icono de notificaciones ubicado en el extremo

superior derecho de la pantalla.

Tenga en cuenta que las notificaciones son temporales: solo estaran disponibles durante el
periodo que ADIF haya definido para cada una.
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